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Inledning

Mal och syfte med planen

Mal

Att skapa likvérdiga forutsattningar och mojligheter till fortsatt larande for alla barn i Goéteborgs
Stads kommunala forskolor och skolor infor start i forskoleklass och fritidshem.

Syfte

Att skapa forstéelse for det ssmmanhang barnet kommer ifran och ska till genom samverkan kring
overgangar mellan forskola, forskoleklass och fritidshem. Det ger forskoleklass och fritidshem stod
1 att utforma undervisningen, s att den utgar fran varje barns tidigare erfarenheter.

Ur Lpfo 18

2.5 Overgang och samverkan
Forskolan ska samverka pa ett fortroendefullt sétt med forskoleklassen, skolan och fritidshemmet

for att stodja barnens utveckling och ldrande 1 ett langsiktigt perspektiv. Infor 6vergangar ska de
berdrda skolformerna och fritidshemmet utbyta kunskaper, erfarenheter och information om
innehéllet 1 utbildningen for att skapa sammanhang, kontinuitet och progression i barnens
utveckling och ldrande. Det ska dven finnas samarbetsformer som syftar till att forbereda barnen
och deras vardnadshavare infér 6vergangar fran forskolan till férskoleklassen, skolan och
fritidshemmet.

Riktlinjer:

Forskollédrare ska ansvara for att:

- 1 samverkan med forskolldrare och ldrare i forskoleklassen, skolan och fritidshemmet, utbyta
kunskaper och erfarenheter samt information om innehéllet i utbildningen for att skapa
sammanhang, kontinuitet och progression i barnens utveckling och ldrande, och
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- vid dvergéngar sarskilt uppméarksamma barn 1 behov av sérskilt stdd i sin utveckling.

Arbetslaget ska:
- 1 samverkan med forskolldrare och larare i1 forskoleklassen, skolan och fritidshemmet forbereda
barnen och deras vardnadshavare infor 6vergangar.

Vem omfattas av planen?

Den forvaltningsgemensamma planen galler alla Géteborgs kommunala foérskolor och skolor vid
overgangar mellan forskola eller pedagogiska omsorg och forskoleklass och eventuellt dven
fritidshem.

Bakgrund

For att skapa likvirdiga forutsattningar och mojligheter till fortsatt ldrande ser badda forvaltningarna
ett behov av en gemensam plan. Planen dr framtagen av Goteborgs stads forskoleforvaltning och
grundskoleforvaltning.

Planen utgér frén:

o Skollag (2010:800), Offentlighets- och sekretesslag (2009:400), Léroplan for forskolan:
Lpfo 18 och Ldroplan for grundskolan, forskoleklassen och fritidshemmet 2022.

e Aktuell forskningslitteratur, frimst fran fil.dr. Helena Ackesjos Overgdngar mellan
skolformer - kontinuitet och progression frdn forskola till skola (Liber, 2017).

e Analys av de dvergangsplaner som funnits i stadens tidigare stadsdelsorganisation.

Planen kompletteras av Forvaltningsgemensam plan for overgang och samverkan mellan
forskola/pedagogisk omsorg och skola — sdrskilda malgrupper.

Begreppsdefinition

Niér foljande begrepp anvénds i1 denna plan avses:

e forskolldrare 1 forskola — 1 forsta hand avses legitimerad forskolldrare, inom forskola eller
pedagogisk omsorg. Om legitimerad forskolldrare saknas, delegerar rektor till annan
personal.

e ldrare i forskoleklass — forskoleklassens personal, oavsett utbildningsbakgrund.

e ldrare i fritidshem — fritidshemmets personal, oavsett utbildningsbakgrund

e skolledare — rektor eller bitrddande rektor i skola.

o forskoleforvaltning och grundskoleforvaltning — central organisation.

Forvaltningsgemensam plan for 6vergang och samverkan mellan forskola/pedagogisk
omsorg och férskoleklass och fritidshem 4(18)



Forskoleforvaltningen
Grundskoleforvaltningen

Stodjande dokument och lankar

Planen innehaller foljande bilagor och lankar som stod for arbetet:
Bilagor

Bilaga 1 Utvérdering av 6vergangsaktivitet

Bilaga 2 Underlag vid 6vergang

Bilaga 3 Hantering av underlag

Bilaga 4 Stod vid individuellt mote — med vardnadshavare till barn i behov av sérskilt stod
Bilaga 5 Stod vid valkomstsamtal

Lankar till instruktioner

Skicka barnakter till arkivet

Hantering av handlingar som ror personer med skyddade personuppgifter

Mejla krypterat

Fragor

Fragor om hanteringsanvisningar kan stéllas till arkivet@forskola.goteborg.se
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Rutin

Arshjul 6vergadngar, sammanfattning

Denna rutin avser alla barn. Observera att aktiviteter i den kompletterande planen, som avser barn
inom sérskilda malgrupper, inleds redan i maj drygt ett ar innan berdknad skolstart. Se rutin i
Forvaltningsgemensam plan for overgdang och samverkan mellan forskola/pedagogisk omsorg och
skola — sdrskilda malgrupper.

Tid Aktivitet Ansvar

september-november

Forvaltningsgemensam
uppféljning och utvardering av
plan for 6vergang och samverkan

Forskoleforvaltningen och
grundskoleforvaltningen

november-december

Information infor att 6nska skola

Grundskolefdrvaltningen och
mottagande verksamhet

december-januari

Utvardering och forbattring av
dvergangsaktiviteter

Mottagande verksamhet

februari-mars

Forbereda Underlag vid 6vergang

Avlamnande verksamhet

forskoletid

april Skolplacering och information Grundskoleférvaltningen och
avlamnande verksamhet
april-juni Efterfraga Underlag vid 6vergang | Mottagande verksamhet
april Individuellt m6te med Avlamnande verksamhet
vardnadshavare till barn i behov
av sérskilt stod
april-maj Informationsmdote med Mottagande verksamhet
vardnadshavare
april-maj Overgangsaktiviteter Avlamnande och mottagande
verksamhet
maj-juli Stod for barnet att avsluta sin Avlamnade verksamhet

juni-september

Valkomstsamtal

Mottagande verksamhet
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Forvaltningsgemensam uppfoljning och utvardering av plan
for 6vergang och samverkan

B\
o

Syfte: Att utvirdera och revidera planen for overgdang och samverkan utifrdn identifierade
forbdttringsomrdden.

Ansvar: Forskoleforvaltningen och grundskoleforvaltningen. Representant for chefer inom
forskoleforvaltningen och grundskoleforvaltningen.

Metod: Planen utvirderas som en del i det systematiska kvalitetsarbetet. Eventuell revidering gors
av forskoleforvaltningen och grundskoleforvaltningen utifrén underlag frin verksamheterna, t ex
enkét och/eller dialog.

Medverkande: Rektor 1 forskola och skolledare 1 skola, specialpedagog 1 forskola och skola,
forskolldrare, larare i forskoleklass och fritidshem samt forskoleférvaltningen och
grundskoleforvaltning.

Viktigt att tinka pa: Infor enkat, kvalitetsdialog eller liknande behover rektor i forskola och
skolledare 1 skola ha dialog med forskollérare, ldrare och specialpedagog.

Forvaltningsgemensam plan for 6vergang och samverkan mellan férskola/pedagogisk
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Information infor att 6nska skola

Syfte: Att ge alla vardnadshavare information infor att de ska énska skola for sitt barn.

Ansvar: Grundskoleforvaltningen ansvarar for att information nér alla vardnadshavare. Om skolan
viljer att arrangera informationsmote eller Oppet hus ansvarar skolledare i skola for att bjuda in
vardnadshavare.

Metod: Information via webbplats och utskick. Eventuellt kan information d@ven ges i form av
informationsmote eller 6ppet hus.

Medverkande: Grundskoleforvaltningen. Eventuellt dven skolledare 1 skola, ldrare 1 forskoleklass
och fritidshem samt annan berord personal vid skolenheten.

Viktigt att tinka pa: Vardnadshavare onskar skola 15 januari - 15 februari 2025.
Samordna eventuella informationsmoten eller 6ppet hus med andra skolenheter 1 ndromrédet.
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Utvardering och forbattring av 0vergangsaktiviteter

Syfte: Att utvirdera aktiviteter i senaste ldsarets overgdangar samt belysa forbdttringsomrdden och

planera infor kommande overgdangar.

Ansvar: Skolledare i skola ansvarar for att bjuda in representanter fran avlimnande forskolor och
mottagande skola till mote. Vid behov kan utbildningsomradets administratorer bista skolan med
kontaktuppgifter till berorda forskolor.

Metod: Mote for att utvdrdera genomforda och planera infér kommande dvergangsaktiviteter.
Skolledare skola ansvarar for dokumentation (se bilaga 1, Utvdirdering overgangsaktiviteter).

Medverkande: Rektor 1 forskola och skolledare 1 skola, forskolldrare, larare i1 forskoleklass och
fritidshem.

Viktigt att tinka pa: Infor motet fragar larare 1 forskoleklass och fritidshem berdrda elever och
vardnadshavare om deras upplevelser av dvergédngen.
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Forbereda Underlag vid dvergang

)

Syfte: Att ge forskoleklass och fritidshem, forstdelse for det sammanhang barnet kommer ifrdn.
Underlag vid overgdng ger forskoleklass och fritidshem stod i att forma sina verksamheter sd att de
utgdr fran varje barns tidigare erfarenheter.

Ansvar: Forskollarare 1 forskola.

Metod: Forskolldrare forbereder underlag i dialog med barn och dess vardnadshavare infor
overgéng till forskoleklass och fritidshem (se bilaga 2, Underlag vid 6vergdng).

Medverkande: Forskolldrare, barn och vardnadshavare.

Viktigt att tinka pa: I underlaget finns mojlighet att limna information som kan vara viktig for
barnet i 6vergéngen till forskoleklass och fritidshem, for att dessa verksamheter ska kunna mota
barnet pd bista mojliga sétt. Utifran offentlighets- och sekretesslagen krivs virdnadshavares
samtycke innan viss information ldmnas till skolan.
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Skolplacering och information

W

Syfte: Att skolenheten tidigt ska fa kinnedom om behov av individuellt méte samt att ge skolenheten
adekvat information infor klass- och gruppindelning, i samband med att vardnadshavare och skola
far besked om skolplacering.

Ansvar: Grundskoleforvaltningen, forskoleforvaltningen och rektor i forskola.

Metod: Grundskoleforvaltningen informerar vardnadshavare och skolledare i skola om elevers
skolplacering i ménadsskiftet mars-april. Forskoleforvaltningens enhet kansli, planering och analys
begir ut information om skolplaceringar frdn grundskoleforvaltningens enhet placering. Dérefter
informeras rektor 1 forskola om dessa. Som en grund for barnets fortsatta utbildning ger rektor i
forskola, vid behov, information till berord skolledare i skola om behov av individuellt mote med
vardnadshavare till barn i behov av sérskilt stod. Vid behov ger rektor i forskola information infor
skolans klass- och gruppindelning.

Medverkande: Grundskoleforvaltningen, forskoleforvaltningen, rektor i forskola och skolledare 1
skola.

Viktigt att tinka pa: Infor planering av klass- och gruppindelning behover forskolans erfarenheter
tas tillvara. Viktigt att vara ute i god tid, sé att alla perspektiv kan lyssnas in.
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Efterfraga Underlag vid dvergang

NV

Syfte: Att skapa en god 6vergang och vil forberedda mottagande verksamheter.

Ansvar: Larare 1 forskoleklass och fritidshem.

Metod: Representant for ldrare 1 forskoleklass och fritidshem tar kontakt med forskolan och
efterfragar information kring barnets utbildning i forskola (se bilaga 2, Underlag vid 6vergdng).

Medverkande: Lirare 1 forskoleklass och fritidshem, forskolldrare 1 forskola.

Viktigt att tinka pa: For att forskoleklass och fritidshem ska kunna méta barnet i dess utveckling
och ldrande, ska underlagen fokusera pa vad utbildningen 1 férskolan har erbjudit barnet.
Underlagen kan med fordel gas igenom personligen med berorda, till exempel i samband med att
mottagande ldrare besoker forskola eller avlimnande forskolldrare besoker skola. Underlagen kan
aven skickas med internpost via Stadens bud alternativt krypterat via mejl (se bilaga 3 Hantering av
underlag).
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Individuellt mote - med vardnadshavare till barn i behov av
sarskilt stod

W

Syfte: Att ge skolan information om barn i behov av sdrskilt stod och att férbereda vardnadshavare
infor 6vergdngen.

Ansvar: Rektor i1 forskola ansvarar for att mote sker.

Metod: Mote med vardnadshavare och berdrd personal fran avlamnande forskola och mottagande
skola.

Medverkande: Virdnadshavare, rektor i forskola och skolledare i skola, specialpedagog 1 forskola
och representant fran skolans elevhilsa samt eventuellt forskolldrare, ldrare i forskoleklass och
fritidshem.
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Informationsmote vardnadshavare

NN\

Syfte: Att informera vardnadshavare om 6vergdangen och om skolans verksamheter.
Ansvar: Skolledare i skola bjuder in vardnadshavare.

Metod: Informationsmdte med vdrdnadshavare om dvergangsaktiviteter och infor skolstart i
forskoleklass och fritidshem. Information om skolans verksamheter.

Medverkande: Vardnadshavare, skolledare i skola, ldrare i forskoleklass och fritidshem.

Viktigt att tinka pa: Vid motet kan annan berord personal vid skolenheten nirvara och eventuellt
dven personal fran avlimnande forskolor.
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Overgangsaktiviteter

NN\

Syfte: Att bygga relationer mellan barn, forskoleklass och fritidshem for att stodja barnens
utveckling och ldrande i ett langsiktigt perspektiv.

Ansvar: Lirare 1 forskoleklass och fritidshem kontaktar forskola for dialog, eventuellt med hjélp av
skolenhetens administration.

Metod: Utifran barnets perspektiv dr det onskvart att barnet forst far besok av larare fran
forskoleklass och fritidshem pa forskolan. Barnet besoker direfter skolan vid minst ett tillfdlle. Det
ar onskvirt att det sker tillsammans med forskolldrare. Om det ej ar mojligt sker besoket
tillsammans med vérdnadshavare.

Medverkande: Barn, ldrare i forskoleklass och fritidshem samt forskolldrare eller vardnadshavare.

Viktigt att tinka pa: Barnets anpassning gynnas av s& manga besok som mojligt 1 skolans olika
miljoer. Forskolldrare samtalar och reflekterar tillsammans med barnet efter varje besok.
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Stod for barnet att avsluta sin forskoletid

Syfte: Att stodja barnet i att separera fran tidigare skolform, identiteter och relationer.

Ansvar: Forskolldrare 1 forskolan.

Metod: Tillsammans med barnet samla minnen, erfarenheter och dokumentation som summerar
tiden pa forskolan.

Medverkande: Barnet, barngruppen och forskollérare.

Viktigt att tiinka pa: Barnet behover forsta att det inte bara ska paborja nagot nytt utan ocksa
lamna nagot tryggt och vant. Det maste ske ett aktivt separationsarbete pa forskolan, borja 1 god tid.
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Valkomstsamtal

V

Syfte: Att skapa trygghet i 6vergdangen och att ge barn och vardnadshavare méjlighet att berdtta om
sddant som de vill att ldrare i forskoleklass och fritidshem ska kédnna till.

Ansvar: Lirare i forskoleklass och fritidshem bjuder in till samtal.

Metod: Samtal vid skolenheten. Stod for samtalets innehall finns i bilaga 5 Stod vid
Vilkomstsamtal.

Medverkande: Barn och dess vardnadshavare, larare 1 forskoleklass och fritidshem.

Viktigt att tinka pa: Motet sker infor eller under barnets introduktion i1 skolans verksamheter.

Forvaltningsgemensam plan for 6vergang och samverkan mellan férskola/pedagogisk
omsorg och férskoleklass och fritidshem 17(18)
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Bilaga 1

Utvardering av overgangsaktivitet

Mottagande skola

Mottagande skolledare

Datum

Medverkande

Utvardering av senaste 6vergangen
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Styrkor

Forbattringsomraden

Planering av kommande aktiviteter
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Bilaga 2

Underlag vid 6vergang

Detta underlag for 6vergang bestar av tre delar. Del 1 anvands for
alla barn. Kring vissa barn behéver forskolan lamna ytterligare
information till mottagande skola och da kan éaven del 2 eller del 2
och 3 behéva anvandas.

Underlagen tas fram vid olika tillfallen. Del 3 tas fram sent pa varen eller tidigt pa hosten aret innan
barnets tankta skolstart. Tidpunkten beror pa vilken malgrupp barnet antas tillhéra. Mer information
finns i den kompletterande planen*. Del 1 och 2 tas fram under februari/mars samma ar som barnets
tankta skolstart.

Anvand med fordel skrivbara filer for Bilaga 2 som finns péa digitala navet under styrande dokument.
Det finns en fil for del 1 och 2 samt en fil for del 3, eftersom underlagen ska hanteras pa olika satt.
Information om hur underlagen ska hanteras finns i Bilaga 3 Hantering av underlag.

Del 1. Forskolans utbildning féor barnet och barnets rost i 6vergangen

Del 1 genomfdrs av forskollarare. For att kunna skapa kontinuitet och progression i barnets larande
behover forskoleklass och fritidshem ha kannedom om hur férskolan arbetat utifran
laroplansuppdraget. Barnet behover ocksé ges majlighet till delaktighet och inflytande, samt att
uttrycka sin mening och hoéras i fragor som ror barnet. Se Laroplan for forskolan Lpfo 18 och FN:s
konvention om barnets rattigheter. Del 1 kraver inte samtycke fran vardnadshavare, men de bor
anda informeras om innehallet innan underlaget éverlamnas till skolan. Om det finns behov av att
overlamna information pa individnivd som handlar om barnets utbildning i férskolan anvands del 2.

Del 2. Kompletterande oéverlamning till skolan

Del 2 genomfors av forskollarare i dialog med vardnadshavare. Del 2 anvands nar informationen som
behover dverlamnas innehaller beskrivningar av barnets personliga forhallanden. Det kan till exempel vara
information om barn i behov av sarskild omtanke, extra utmaningar, stod i form av extra anpassningar
och/eller sarskilt stod. Samverkan med specialpedagog kan med férdel ingad som forberedelse infor
dialogen. Vardnadshavares samtycke kravs for att del 2 ska kunna lamnas till skolan. Om oklarheter
uppstar kring inhamtande av samtycke kontaktas forskolans rektor.

Del 3. Samtycke kring informationsutbyte mellan forskolan och skolan

Del 3 genomfors av rektor i dialog med vardnadshavare. En 6verenskommelse for att berorda
verksamheter inom forskola och skola pa basta satt tidigt ska kunna samverka kring barnet.
Vardnadshavares samtycke kravs for att del 3 ska kunna lamnas till skolans centrala elevhélsa.

*Forvaltningsgemensam plan for 6vergang och samverkan for forskola/pedagogisk omsorg och skola — sarskilda
malgrupper.
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Bilaga 2, del 1
Forskolans utbildning for barnet och barnets
rost i 6vergangen

Mottagande larare i forskoleklass och fritidshem behover f& kannedom om hur férskolan har arbetat. Det &ar
vasentligt for att skapa sammanhang, kontinuitet och progression i barnets fortsatta utveckling och larande.

Mottagande larare behover fa tillracklig och relevant information om

» Ett urval av forskolans utbildning
» Barnets rost i Gvergangen

Del 1 kraver inte samtycke fran vardnadshavare, men de bor andéa informeras om innehéllet i underlaget
innan det lamnas till skolan.

Barnets namn

Barnets personnummer
(12 siffror)

Forskola

Datum for upprattande

Forskolans utbildning for barnet

For mottagande larare ar det relevant att f& inblick i ett urval av er forskolas undervisning. Valj ut nagot eller
nagra exempel pa det som forskolan har identifierat som séarskilt framgangsrikt i utbildningen for aktuell
barngrupp. Beskriv ocksa varfor det ar framgangsrikt. Ta garna stod i ert systematiska kvalitetsarbete.

Dokumentationen ska

» vara informativ fér mottagande larare for att kunna utforma den fortsatta undervisningen
» innehalla aktuell och relevant information kopplat till progressionen i barnets utveckling och larande

» vara kortfattad och saklig (inga vardeladdade ord eller uppgifter om personliga egenskaper eller
forhallanden

goteborg.se 1)
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Forskolans utbildning for barnet. Beskriv kortfattat.
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Barnets rost i 6vergangen

Denna del genomfors av barn och férskollarare for att tillgodose barnets ratt att gora sin rost hord i
overgangen. Se FN:s konvention om barnets rattigheter.

Innehallet kan ge mottagande larare vardefull information om vilka intressen och tankar som finns i den
blivande elevgruppen. Informationen kan bli utgdngspunkt fér skolans undervisning. Forskoleklass och
fritidshem ska kdnnetecknas av en genomtankt blandning av igenk&nning och utmaning for att gynna barns
dvergang till skolan.

Forskollararen kan behova stodja barnet i att satta ord pa det som ar viktigt for barnet att férmedla och for att
innehallet ska vara tillrackligt och relevant for mottagande larare. Fér mer utvecklade svar, anvand garna
foljdfragor som stod for barnet att uttrycka sina tankar och behov.

Exempel pafoljdfragor kan vara:

» Vad ar det som gor att du tycker sa?
» Kan du beskriva pa vilket satt...?
» Finns det nagot mer som...?

Det har tycker jag om att gora i forskolan.

Det har vill jag att mina larare far veta om mig.

goteborg.se 3(3)
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Bilaga 2, del 2
Kompletterande 6verlamning

For att skolan pa basta satt ska kunna ta emot barnet och som en grund for fortsatt utbildning
genomfors denna del av forskollarare i dialog med vardnadshavare. Barnets behov kan vara tillfalligt eller
av mer varaktig karaktar och kan avse till exempel behov av

» Sarskild omtanke

» Extra utmaningar

>» Stod i form av extra anpasshingar
> Sarskilt stod

Vilket behov av sarskild omtanke, extra utmaning, extra anpassningar och/eller
sarskilt stod i verksamheten har barnet i forskolan? Beskriv kortfattat.
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1 vilka situationer behovs detta? Beskriv kortfattat.

Vilka metoder och férhallningssitt har anvants for att méta behoven och vad av
detta har fungerat bra?

23)
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Jag/vi har fatt information om att ovanstaende innehall lamnas 6ver till mottagande
skola. Jag/vi ger mitt/vart samtycke till att informationen lamnas 6ver infor
skolstarten. Samtycket galler till och med 30 september och jag/vi kan nar som helst

aterkalla samtycket.

Rattslig grund for samtycket: 10 kap. 1 8 och 12 kap. 2 § Offentlighets- och

sekretesslagen (2009:400).

Barnets namn

Barnets personnummer
(12 siffror)

Undertecknande, Goteborg den

(ange datum)

Vardnadshavarens underskrift

Vardnadshavarens namnfortydligande

Vardnadshavarens telefonnummer

Vardnadshavarens mejladress

Vardnadshavarens underskrift

Vardnadshavarens namnfortydligande

Vardnadshavarens telefonnummer

Vardnadshavarens mejladress

33)
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Bilaga 2, del 3
Samtycke kring informationsutbyte mellan
forskola och skola

For att berorda verksamheter inom forskola och skola pé basta satt ska kunna samverka kring mitt
barn, samtycker jag/ vi till att berdrda verksamheter inom férskola och skola far utbyta information
utan hinder av sekretess.

Samtycket galler under arbete kring ditt/ert barns évergangtill skolan. | grundskole-férvaltningen tas
samtycket emot av den centrala elevhalsan. Nar skolplaceringen &r klar lamnas samtycket over till rektor
pa mottagande skola.

Samtycket géller information kopplad till ditt/ert barns utveckling och larande som ar viktig for att
skolan ska kunna forbereda sig pa basta satt for att hjalpa ditt/ert barn.

Barnets namn

Barnets personnummer
(12 siffror)

Barnets bostadsadress

Forskola

Rektors namn

Markera med kryss

Behov av tolk .
(markera med kryss) D Ja D Nej
Om Ja, ange sprak

(eventuellt vilken dialekt)

Onskar informationssamtal

om anpassad grundskola* )
(markera med kryss) D Ja D Nej

Vardnad om barnet

(markera med kryss) D Ensam vardnad D Gemensam vardnad

*Den som upprattar handling kan tex vara arbetslag XXX, rektor, Barnavardscentral (BVC XXX),
barnneuropsykiatri (BNK XXX) eller Habilitering XXX.

** Kontaktuppgifter avser namn pa person, eventuell yrkestitel samt telefonnummer. Om vérdnadshavare istéllet
foredrar att sjalv/sjalva lamna over information om handling anges “limnas av vdirdnadshavare”. 2 (4)
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Nedan lamnar du information om handlingar. Dokumentationen ska vara aktuell och relevant. Sjalva
handlingarna bifogas inte.

Bdrja med att fylla i dokumentationstyp

» Pedagogisk dokumentation t ex kartlaggning, handlingsplan, pedagogisk planering,
utvecklingssamtal

» Andra utredningar och kontakter t ex fran barnneuropsykiatri (BNK), logoped, habilitering.

» Ovrigt
Dokumenttyp (] Pedagogisk dokumentation U o L eingar
(markera med kryss) D Ovrigt

Namn p& handling

Eventuell beskrivning av
handling

Datum for upprattande

Vem har upprattat
handlingen?*

Kontaktuppgifter**
Dokumenttyp D Pedagogisk dokumentation D OAgr?lr(%rl]{{téﬁtder:mgar
(markera med kryss) D Ovrigt

Namn pé handling

Eventuell beskrivning av
handling

Datum for upprattande

Vem har uppréttat
handlingen?*

Kontaktuppgifter**

*Den som upprattar handling kan tex vara arbetslag XXX, rektor, Barnavardscentral (BVC XXX),
barnneuropsykiatri (BNK XXX) eller Habilitering XXX.

** Kontaktuppgifter avser namn pa person, eventuell yrkestitel samt telefonnummer. Om vérdnadshavare istéllet
foredrar att sjalv/sjalva lamna over information om handling anges “limnas av vdirdnadshavare”.

3(4)



Forskoleforvaltningen
Grundskoleforvaltningen

Dokumenttyp D Pedagogisk dokumentation D OAg':jlr(%#[tarlE?er:mgar
(markera med kryss) [:] Ovrigt

Namn pa handling

Eventuell beskrivning av
handling

" Datum for uppréttande
Vem har uppréttat

handlingen?*

Kontaktuppgifter**
Dokumenttyp D Pedagogisk dokumentation D Andra utredningar
(markera med kryss) D Bstal och kontakter

Namn pa handling

Eventuell beskrivning av
handling

. Datum for uppréattande
Vem har uppréttat

handlingen?*

Kontaktuppgifter**
Dokumenttyp (] Pedagogisk dokumentation 0 SR T
(markera med kryss) D Ovrigt

Namn pa handling

Eventuell beskrivning av
handling

" Datum for uppréattande
Vem har uppréattat

handlingen?*

Kontaktuppgifter**

*Den som upprattar handling kan tex vara arbetslag XXX, rektor, Barnavardscentral (BVC XXX),
barnneuropsykiatri (BNK XXX) eller Habilitering XXX.

** Kontaktuppgifter avser namn pa person, eventuell yrkestitel samt telefonnummer. Om vardnadshavare istallet
foredrar att sjalv/sjalva lamna over information om handling anges “limnas av vardnadshavare .
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Jag/vi har fatt information om att ovanstaende innehall lamnas 6ver till mottagande
skola. Jag/vi ger mitt/vart samtycke till att informationen lamnas 6ver infor
skolstarten. Samtycket galler till och med 30 september och jag/vi kan ndr som helst
aterkalla samtycket.

Rattslig grund for samtycket: 10 kap. 1 8 och 12 kap. 2 § Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400).

Undertecknande, Goéteborg den
(ange datum)

Vardnadshavarens underskrift Vardnadshavarens underskrift
Vardnadshavarens namnfortydligande Vardnadshavarens namnfortydligande
Vardnadshavarens telefonnummer Vardnadshavarens telefonnummer
Vardnadshavarens mejladress Vardnadshavarens mejladress
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Bilaga 3

Hantering av underiag

| Forvaltningsgemensam plan for évergang och samverkan mellan forskola/pedagogisk omsorg och
forskoleklass och fritidshem finns Underlag vid 6vergang i bilaga 2. Bilagan bestar av tre delar. Del 1
anvands for alla barn. Kring vissa barn behover férskolan [amna ytterligare information till mottagande skola.
D& kan &aven del 2 eller del 2 och 3 behéva anvandas. Delarna ska upprattas vid olika tidpunkter och
hanteras pa olika satt.

Vad ska skickas vart?
Bilaga 2 Underlag vid 6vergang, del 1 och del 2
(tas fram i februari/mars)
Ska upprattas i tva exemplar.
o Ett exemplar 6verlamnas eller skickas till mottagande skola.
o Ett exemplar skickas till férskoleférvaltningens centralarkiv enligt instruktionen Skicka barnakter till

arkivet. Om barnet redan har en barnakt lagger rektor underlaget dar och skickar hela akten (till arkivet)
nar den ar klar.

Bilaga 2 Underlag vid 6vergang, del 3
(tas fram i augusti/september)

Ska uppréttas i tva exemplar.

o Ett exemplar skickas av rektor via krypterat mejl till utbildningsomradets barnhalsochef. Mejla krypterat.
Mejlets &mnesrad: Samtycke kring informationsutbyte. Uppgifter som rér barn med skyddade
personuppgifter ska dock aldrig skickas elektroniskt. Se mer information langre ner i detta dokument
under rubriken Barn med skyddade personuppgifter.

o Ett exemplar skickas av rektor till férskoleforvaltningens centralarkiv enligt instruktionen Skicka
barnakter till arkivet. Om barnet redan har en barnakt lagger rektor underlaget dér och skickar hela
akten (till arkivet) nér den &r klar.

Forvaltningsgemensam plan for 6vergadng och samverkan mellan férskola/pedagogisk 1(3)
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Overlamna eller skicka till mottagande skola
Underlag vid évergang del 1 och del 2 bor

e |fbrsta hand - 6verlamna personligen
| forsta hand Gverlamnas Underlag vid 6vergang del 1 och del 2 personligen till berérd personal. Till
exempel i samband med att mottagande larare besoker forskolan eller nar aviamnande forskolléarare
besoker skolan. Samtidigt kan det vara hjalpsamt att g& igenom Underlag vid dvergang.

e | andra hand - internpost med Stadens bud
| andra hand skickas Underlag vid évergang del 1 och del 2 till mottagande skola med Stadens bud.
Stadens bud &r upphandlade fér att klara av den grad av sekretess som hanteras. Mark
internpostkuvertet med (ett kuvert per skola): skolledarens namn, skolans namn, skolans gatuadress.

e |tredje hand — krypterat mejl
| tredje hand skickas Underlag vid 6vergang del 1 och del 2 via krypterat mejl till mottagande skola.

PDF-filer blir inte krypterade nar du mejlar krypterat. Du maste darfor konvertera Bilaga 2 Underlag vid
overgang (galler del 1 och del 2) till Wordfiler innan du mejlar krypterat. For att konvertera en PDF-fil till
Word-dokument anvand lanken Konvertera PDF till Word. Det &r endast Office-filer sdsom Word- och
Excel-dokument som kan krypteras. Har finns instruktioner om hur du krypterar mejl. Mejla krypterat

Om du kanner dig oséker pa att mejla krypterat kan du alltid vélja att skriva ut och skicka med Stadens
bud.

Underlag som avser barn med skyddade personuppgifter ska aldrig skickas elektroniskt. Se mer
information langre ner i detta dokument under rubriken Barn med skyddade personuppgifter.

Skicka till forskoleforvaltningens centralarkiv

Underlag vid 6vergang del 1, 2 och 3 ska arkiveras i centralarkivet. Rektor ansvarar for att handlingarna
kommer till arkivet enligt instruktionen barnakter Skicka barnakter till arkivet. Om barnet redan har en barnakt
lagger rektor underlaget dar och skickar hela akten nar den &r klar.

Anvand aldrig internpostkuvert som &r haftade, de river sonder handlingarna. Skriv alltid avsandare. Mark
internpostkuvertet: Forskoleforvaltningen, Centralarkivet, Gamlestads torg 5

Barn med skyddade personuppgifter
Handlingar som rér barn med skyddade personuppgifter ska hanteras sarskilt aktsamt.

Underlag som avser barn med skyddade personuppgifter ska aldrig skickas elektroniskt utan alltid
overlamnas personligen eller skickas med internpost med Stadens bud.

Fyll i alla uppgifter i Underlag vid évergang. Fullstandigt personnummer ska finnas med. Las in handlingen
nar du inte arbetar med den.

Forvaltningsgemensam plan for 6vergadng och samverkan mellan férskola/pedagogisk 2(3)
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Underlag vid 6vergang del 1 och 2 som skickas med internpost fér barn med skyddade
personuppgifter

Forskoleforvaltningen
Grundskoleférvaltningen

¢ Till mottagande skola
Lagg handlingarna i ett stort kuvert, klistra igen det, och skriv "Oppnas endast av [namn pa behérig
person pa mottagande skola]”. Lagg det igenklistrade kuvertet i ett internpostkuvert. Mark
internpostkuvertet med skolledarens namn, skolans namn, skolans gatuadress.

o Till centralarkivet
Lagg handlingarna i ett stort kuvert, klistra igen det, och skriv "far endast 6ppnas av arkivhandlaggare i
personalarkivet, Forskoleforvaltningen i Goteborg”. Lagg det igenklistrade kuvertet i ett internpostkuvert
och skicka det till férskoleforvaltningens centralarkiv enligt instruktionen Skicka barnakter till arkivet.
Mark internpostkuvertet: Forskoleforvaltningen, Centralarkivet, Gamlestads torg 5.

Underlag vid dvergang del 3 som skickas med internpost for barn med skyddade personuppgifter

o Till barnhélsochef
Lagg handlingarna i ett stort kuvert, klistra igen det, och skriv "Oppnas endast av [namn péa
barnhalsochef i forskolans utbildningsomrade]’. Lagg det igenklistrade kuvertet i ett internpostkuvert.
Mark internpostkuvertet med skolledarens namn, skolans hamn, skolans gatuadress.

o Till centralarkivet
Lagg handlingarna i ett stort kuvert, klistra igen det, och skriv "far endast 6ppnas av arkivhandlaggare i
personalarkivet, Forskoleforvaltningen i Goteborg”. Lagg det igenklistrade kuvertet i ett internpostkuvert
och skicka det till férskoleforvaltningens centralarkiv enligt instruktionen Skicka barnakter till arkivet.
Mark internpostkuvertet: Forskoleférvaltningen, Centralarkivet, Gamlestads torg 5.

Lankar till instruktioner

Skicka barnakter till arkivet

Hantering av handlingar som rér personer med skyddade personuppqifter
Mejla krypterat

Fragor

Fragor om arkivering kan stallas till arkivet@forskola.goteborg.se

Forvaltningsgemensam plan for 6vergadng och samverkan mellan férskola/pedagogisk 33
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Forskoleforvaltningen
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Bilaga 4
Stod vid individuellt mote

- med vardnadshavare till barn i behov av
sarskilt stod

Forskolans rektor leder motet, halsar valkomna och sammanhangsmarkerar
Sammanhangsmarkering:
e Rektor i forskola tydliggor syftet med motet samt avslutar motet med att aterkoppla till syftet.
e Fokus pa forutsattningar och behov, vilka metoder och forhalliningssatt som varit gynnsamma for
barnet samt i vilka situationer som svarigheter kan uppsta.

Presentationsrunda

Beskrivning av nulaget
e Vardnadshavare
e Forskolans pedagog samt specialpedagog
(Utgangspunkt fran dokumentation, till exempel individuell handlingsplan samt Underlag vid
overgang del 2)
e Eventuell annan samverkanspartner, tex BVC eller habilitering

Runda med forstéelsefragor
e Mottagande rektor och larare i férskoleklass och fritidshem
e Vardnadshavare

Information och beskrivning av skolan
Mottagande skolas tur att generellt beratta om hur skolan fungerar, kort om elevhélsan, information specifikt
om Overgang och skolstart. Behéver vi komma 6verens om en sarskild 6vergang? Vem gor vad?

Dialog kring 6verlamnande av dokumentation
Till exempel hur dokumentationen ska dverforas fran forskolan till skolan

Datum for eventuell uppféljning efter skolstart
(forslagsvis slutet av september)

Forvaltningsgemensam plan for 6vergadng och samverkan mellan férskola/pedagogisk 1(1)
omsorg och férskoleklass och fritidshem
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Bilaga 5

Stod vid valkomstsamtal

Infor eller under barnets introduktion i skolan bjuds barnet och dess vardnadshavare in till valkomstsamtal.
Det ger barn och vardnadshavare mgjlighet att beratta om sadant som de vill att skolan ska kanna till. Larare
i forskoleklass och fritidshem ges mojlighet att utbyta erfarenheter och tankar samt fordjupa relationen till
barn och vardnadshavare.

Infor Valkomstsamtalet ar det bra om larare gar igenom Underlag vid 6vergang fran forskolan. Samtalet kan
med fordel utga fran vad barnet sjalv har uttryckt i Underlag vid 6vergang, del 1. Barnet kan ges utrymme att
beratta med egna ord och larare kan stalla nyfikna foljdfragor. P& sa satt kan larare ges vardefull information
om vilka intressen som behdver avspeglas i den fysiska lek- och larmiljon och bli en utgdngspunkt for
undervisningen.

Om Underlag vid 6évergang saknas ar valkomstsamtalet extra vardefullt for att larare ska fa forstaelse for det
sammanhang barnet kommer ifran. Finns det till exempel ndgon utredning, handlingsprogram eller annat
underlag som skolan behéver fa kannedom om?

| valkomstsamtalet kan larare aven fa forstaelse for hur skolan bast kan stétta barnets fortsatta sprak- och
kunskapsutveckling. Inte minst ar det viktigt for barn som nyss kommit till Sverige. Féljande information fran
vardnadshavare ar vardefull, till exempel infor kartlaggning i forskoleklass med de obligatoriska materialen
Hitta spréket och Hitta matematiken:

Vilket eller vilka sprak talas i familjen och med andra narstdende?

e |vilka situationer anvands respektive sprak?
o |vilket land ar barnet fott? Om barnet ar fott i annat land, hur lange har det bott i Sverige?
e Finns det nagot i barnets sprakutveckling som vardnadshavare har reagerat pa?

e Har barnet gatt i forskola eller skola tidigare? | sa fall, vilket sprak talades dar och vilka
bokstavs- och siffersystem motte barnet?

e Kan barnet lasa, skriva och rakna pa nagot sprak?

Forvaltningsgemensam plan for 6vergadng och samverkan mellan férskola/pedagogisk 1(1)
omsorg och férskoleklass och fritidshem



